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IНФОРМАЦIИНА  КАРТКА  

Внесения  змгн  в  ргшення  Чернгвецькоi мгськоi ради  
або  й  виконавчого  комгтету  

(назва  адмгнгстративноi послуги) 

Департамент  мгстобудгвного  комплексу  та  земельних  вгдносин  
Чернгвецькоi мгськоi ради  

(найменування  органу, що  надае  адмгнгстративни  послугу) 

1.  
Найменування  центру  
адмгнгстративних  послуг, в  якому  
здгйснюеться  обсл  тов  ування  

«Центр  надання  адмгнгстративних  
послуг» Чернгвецьког  мгськоi ради  

Мгсцезнаходження  центру  та  м. Чернгвцг, вул. Б.Хмельницького , 64-А  
графгк  роботи  1 поверх  (каб. 103) 

Робочг  днг: 
Щоденно  (кргм  вихгдних  та  святкових  

2.  днгв), 
Понедглок, середа  з  9°° до  1800 

Вгвторок, четвер  з  900 до  2О°° 
П'ятниця, субота  з  900 до  1700 



Реквгзити  адмгнгстратора  (-гв) та  -_Адмгнгстратори  центру: 
представника  (-гв), т.52-65-36 

Представник  департаменту  
вгдповгдальний  за  видачу  

3 Заступник  начальника  управлгння, 
начальник  архгтектурно -планувального  
вгддглу  управлгння  мгстобудування  та  
архгтектури  департаменту  
т. 51-77-65 

Вичерпиий  перелгк  документгв, 1 .Письмова  заява  встановленого  зразка; 
2. Копгя  паспорта  (сторгнки  1, 2 та  необхгдних  для  отриманни  

адмгнгстративног  послуги  сторгнка  з  вгдмгткою  про  реестрацгю  за  
мгсцем  проживания ) (для  громадян  та  
приватних  пгдприемцгв); 
3. Копгя  гдентифгкацгйного  номера; 
4. Копгя  свгдоцтва  про  державну  
реестрацгю  або  копгя  виписки  з  Единого  
державного  реестру  юридичних  oci6 та  
фгзичних  oci6 — пгдприемцгв; 
5. Документ, що  пгдтверджуе  пгдстави  
для  внесення  змгн  (за  необхгдностг ); 
6. Копгя  статуту  (для  юридичних  oci6); 
7. Нотаргально  засвгдчену  копгю  

4 довгреностг, у  разг  подання  заяви  
представником . 

За  наявностг  до  заяви  додаються : 
1. Копгя  витягу  з  ргшення  cecii мгськоi 
ради  або  и  виконавчого  комгтету  в  яке  
вносяться  змгни; 
2. Довгдка  архгвного  вгддглу  Чернгвецькоi 
мгськоi ради. 
3. Належним  чином  завгренг  
правовстановлюючг  документи  на  
земельну  дглянку; 
4. Належним  чином  завгренг  
правовстановлюючг  документи  на  
нерухоме  майно. 

Платнгсть  (безоплатнгсть  послуги) 
5.  Безоплптно. 

Строк, протягом  якого  надаеться  — 10 робочих  днгв  на  попереднгй  
послуга  розгляд; 

6 —10 днгв  пгсля  прийняття  ргшення  
Чернгвецькою  мгськоiо  радою  або  й  
виконавчим  комгтетом. 

7 Результат  надання  
адмгнгст  ативног  послуги  Витяг  з  ргiис~fгня  

Cnoci6 отримання  результату  особисто 	в 	центрг 	надання  
g, послуги  адмгнгстративних  послуг; 

Вгдмова  — особисто  або  поштою. 



Пгдстави  для  вгдмови. 1. Подання  суб'ектом  господарювання  
неповного  пакета  документгв , 	зггдно  гз  
встановленим  перелгком ; 

9. 2. Виявлення  в  поданих  документах , 
недостовгрних  вгдомостей  
3. Невгдповгднгсть  намгргв  чинному  
законодавств  Ук  аiни. 

Нормативно-правовг  акти, якими  1. Конституцгя  Украгни ; 
регламентуеться  надання  иослуги  2. Закон  Украгни  «Про  адмгнгстративнг  

послуги» (гз  змгнами); 
3. Закон 	Украiни 	«Про 	доступ 	до  
публгчноi гнформацгг» (гз  змгнами); 
4. Закон 	Украiни 	«Про 	мгсцеве  
самоврядування  в  Украгнг» (гз  змгнами ); 
5. Закон  «Про  звернення  громадян»; 
б. Земельний  Кодекс  Украiни  (гз  
змгнами); 
7. Закон  Украгни  «Про  архгтектурну  
дгяльнгсть» (гз  змгнами); 

10. 8. Закон  Украiни  «Про  оренду  земле» (гз  
змгнами); 
9. Закон  Украiни  «Про  регулювання  
мгстобудгвног  дгяльностг» (гз  змгнами); 
10. Закон  Украiни  «Про  основи  
мiстобудування » (гз  змгнами); 
11. Закон  Украгни  «Про  охорону  
культурное  спадщини» (гз  змгнами); 
12. Постанова  Кабгнету  Мгнгстргв  
Украiни  вгд  13.03.2002 року  Х318 «Про  
порядок  визначення  меж  та  режимгв  
гсторичних  ареалгв  населених  мгсць» (гз  
змгнами); 
13. Де  жавнг  будгвельнг  но  ми  Ук  аени. 

11. 
Порядок  оскарження  вгдмови  у  Вгдмова  може  бути  оскаржена  вгдповгдно  
наданнг  посл  ги  до  законодавства . 

аступник  директора, начальник  
управлгння  мгстобудування  
та  аркгтектури  департаменту , 
головний  аркгтектор  мгста  С  .Гомонович  



Департамент  мгстобудгвного  комплексу  
та  земельник  вгдносин  
Чернгвецьког  мгськог  ради  

(назва  юридичноi особи, для  фгзичноi особи  - пргзвище, гм'я  

та  по  батьковг ) 

Iдентифгкацгйний  код  (номер) 

Адреса  

(для  громадян  та  пгдприемцгв  - адреса  мгсця  реестраиг►) 

Контактний  телефон  

Прошу  внести  змгни  в  пункт  	рiшення  
вед  « 	» 	 р. л% 

	
а  Саме: 

(якг  сане  змгни  вносяться  в  ргшення  мгськог  ради  або  П  виконавчого  комгтету) 

у  зв'язку  з  
(причина  внесения  змгн  в  ргшення) 

Достовгрнгсть  наданих  документгв  та  вгдомостей , зазначених  у  заявг, гарантую. 

Даю  згоду  на  обробку  своiх  персональних  даних, вгдповгдно  до  закону  Украгни  
«Про  захист  персональних  даних» вгд  01 червня  2010 року  за  3s2297-VI, з  метою  
оформления /переоформлення /анулювання /видачг  документгв  дозвгльного  характеру  та  
адмгнгстративних  послуг  

« » 	 20_р. 	М.П. 
(дата  заповнення  заяви) 
	

(пгдпис  заявника) 



Опис  докимент iв, що  додаються  до  заяви: 
1. Копiя  паспорта  (сторгнки  1, 2 та  сторгнка  з  вгдмгткою  про  реестрацгю  за  мгсцем  
проживання) - для  громадян  та  приватних  пгдприемцгв; 
2. Копiя  гдентифгкацгйного  номера. 
З. Копiя  свгдоцтва  про  державну  реестрацгю  або  виписка  з  ЕДРПОУ  (для  юридичних  
осгб  та  приватних  пгдприемцгв); 
4. Документ, иво  пгдтверджуе  пгдетави  для  внесения  змгн  (за  хеобхгдностг); 
5. Копiя  статуту  (для  юридичних  oci6); 
б. Нотаргально  засвгдчену  копгю  доагреностг, уразг  подання  заяви  представником . 

За  наявностг  до  заяви  додаються: 
1. Копiя  витягу  з  ргшення  мгськоа'ради  абоаi виконавчого  комгтету  в  яке  вносяться  змгни; 
2. Довгдка  архгвного  вгддглу  Чернгвецько i мгськоа  рад; . 
З. Належним  чином  завгренг  правовстановлююч i документи  на  земельну  дглянку; 
4. Належним  чином  завгренг  правовстановлюючг  документи  на  нерухоме  майно. 

r 



Технологгчна  картка  
на  внесения  змгн  в  ргшення  Чернгвецькоi мгськоi ради  

або  й  виконавчого  комгтету  

Вгдповгдальна  посадова  Дгя  Термгн  
н/п  Етапи  послуги  особа  i структурний  виконання  

пгдроздгл  (В' у' П, 3) (днiв) 

Прийом  звернення  i перевгрка  повноти  
пакету  документiв, повгдомлення  Адмгнгстратор  центру  Протягом  

1 замовника  про  оргентовний  термгн  надання  адмгнгстративних  В  
1 дня  виконання  та  передача  пакету  документгв  послуг  

суб'екту  надання  адмiнiстративних  послуг  

Реестрацгя  звернення  в  електроннгй  базе  Працгвник  вгддглу  
2 даних, 	передача  звернення  та 	пакету  органгзацг►  дгловодства  та  В  Протягом  

документгв 	начальнику 	управлгння  
контролю  1-2 дня  

архiтектури  для  накладання  резолюцгТ  

Передача  звернення  та  пакету  документгв  Начальник 	управлгння  Протягом  
3 виконавцю 	(спецгалгсту 	управлгння  архгтектури  В  

2 дня  архгтектури) для  виконання  

4.А. У  разг  негативного  результату 	- 
направлення 	листа 	з 	зауваженнями  Адмiнiстратор  ЦНАП  В  
заявнику  

У 	разг 	позитивного 	результату 	- Спецгanгст  управлiння  
Протягом  

пгдготовка 	пакету 	документгв 	для  2- 10 дня  
внесення 	змгн 	в 	ргшення 	Чернгвецькоi архгтектури  g 

мгськог  ради  або  ii виконавчого  комгтету  Адмгнгстратор  ЦНАП  у  
та  гнформування  заявника. 

Спецгалгст 	управлгння  В  
Вгзування  та  передача  пакета  документгв  архгтектури  

5 на  розгляд  засгдання  ЧернгвецькоУ  мгсько7 Протягом  
ради 	або  П  виконавчого 	комiтету  для  10-20 дня  
прийнятгя  вгдповгдного  ргшення  Начальник 	управлгння  

архгтектури  П/3 

Передача  витягу  з  ргшення 	Чернгвецьког  
мгськоi ради  або  ii виконавчого  комгтету  Протягом  

б  для 	видачг 	суб'екту 	надання  
Спецгалгст 	управлгння  

В  10 днгв  пгсля  

адмгнгстративних  послуг  та  гнформування  архгтектури  прийнятгя  

заявника  piweнF{я  

Адмгнгстратор  центру  З  10 дня  

7 Видача  замовнику  витягу  з  ргшення  надання  адмгнгстративних  g 
п  iсл  я  

послуг  прийнятгя  
ргшення  

Загальна  кглькгсть  днгв  надання  послуги  - 1О  ДНiВ  
Загальна  кглькгсть  днгв  (передбачена  законодавством ) - 30 днгв  

Умовнг  позначки: В  - виконуе; У  - бере  участь; П  - погоджуе; 3 - затверджуе. 

J 


